
防災編組分工表 
組別 組長 代理人 電話 組員 工作內容 

指揮官 校 長 
楊建華 

學務主任 
謝玉枝 

0988 
134732 

 1.負責指揮、督導、協調。 
2.依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 學務主任 
謝玉枝 

教務主任 
余伸洋 

0980 
159829 

 1.負責統一對外發言。（陳俞安主任） 
2.通報中心受災情形、目前處置狀況
等。 
3.協助指揮官督導各組執行防災救護
作業予成效考評。 

搶救組 教務主任 
余伸洋 黃榮杰 0916 

082990 

蘇昱慈 
張芯敏 
張以蕙 
黃榮杰 
葉欣媚 

賴世美(鐘點) 
劉敏芳(鐘點) 
吳美緣(鐘點) 

Lovely 

1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 
2.清除障礙物協助逃生、搬運防災救
急物品 
3.強制疏散不願避難之學校教職員
生。 
4.關閉總電源及瓦斯、必要時進行滅
火。 
5.設置警示標誌及管制。 
6.學生領回作業。 

通報組 輔導主任 
邱蕙芳 薛雅婷 0972 

115260 

薛雅婷 
高珮瑄 
鞠澔璇 
王雅奇 
吳雅芬 

謝祥熙(鐘點) 
鍾瑞容(鐘點) 
楊昌文(鐘點) 

1.通報主管教育行政機關(直轄市、縣
市政府教育局處)、縣市政府災害應變
中心及教育部校園安全暨災害防救通
報處理中心已疏散人數、收容地點、
災情。 
2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關
於災害、資源與狀況發展的資訊。 
3.通報地方救災、治安、醫療等單
位，並請求支援。 
4.協同設立緊急服務站與協同導師進
行學生家長之緊急聯繫。 

避難引導
組 

生教組長 
鄧鈺燕 郭世宏 0919 

579728 

郭世宏（豐興門） 

鍾明偉（彩虹門） 

林欣怡(學廣門 1) 

張鳳嬌（學廣門 2） 

邱彥毓（運動門 2） 

各班級任老師 

1.平常擬定緊急疏散防災地圖（疏散
路線和集合地點）。 
2.災時協助教職員工生及社區民眾緊
急疏散及安置。 
3.在疏散集合地點設置服務臺，提供
協助與諮詢，避難時進行人數清點與
回報人數。 
4.協助避難置學校民眾應急之所需。 
4.緊急服務站設立後，導師進行學生
家長之緊急聯繫。 

安全防護
組 

總務主任 
陳俞安 魏子傑 0922 

061211 

魏子傑（運動門 1） 
余章維（一棟） 
彭恩典（一棟） 
張玉樺（二棟） 
康安祥（二棟） 
張佳惠（三棟） 
張舒婷（三棟） 
許淑娟（四棟） 
林雨蓁（四棟） 
黃皓（六棟） 
警衛（正門） 

1.協助發放生活物資、糧食及飲用
水。 
2.各項救災物資之登記、造冊、保管
及配發 
3.協助設置警戒標誌及交通管制。 
4.維護學校及避難收容場所之安全。 
5.確認停班、停課後確實疏散校園內
人員。 
6.防救災設施操作。 
7.設立緊急服務站。 
8.硬體復舊及安全維護。 
9.學生領回作業。 

緊急救護
組 

衛生組長 
張郁 

張鈺萍 0982 
068108 

張鈺萍 
張文芳 
紀月涵 
戴寧 
林冠伯 
伍詩雅 
陳妙榆 

Patricia（外師） 
Heather（外師） 
Carolina（外師） 
Joseph（外師） 
Darlene（外師） 

1.設立醫護急救站。 

2.進行檢傷分類。 

3.基本急救、重傷患就醫護送。 

4.情緒支持，安撫及心理諮商。 

5.建立傷患名冊。 

6.平常急救常識宣導。 

 


