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輸入密碼後進入首頁選單



點選帳號設定可修改帳號密碼



「修改密碼」可
修改帳號名稱、
地址及密碼

修改資料可修改
帳號名稱、地址



點選「跨國銜轉學生填報」後，會出現三個選項

「新案例填報」可填報新跨
國銜轉學生案例；若過去曾
暫存資料可至「暫存列表」
進行暫存匯入；若填報同一
家庭家庭之兄弟姊妹，填報
資料大多相似，可在填報完
一筆資料後，點選「匯入副
本」，匯入填報的資料。



進入填報頁面後依序填寫欄位，標示 *為必填項目，必須填寫後才能
繼續；若無法一次完成可按下表單下方「暫存」按鈕暫存資料，下次
填寫可至選單【跨國銜轉學生填報】>【暫存列表】中匯入暫存資料。



填寫第二部分時，學生身
分證號碼可選擇填入身分
證號/居留證號/外國護照
號碼其一，輸入後記得按
下右邊檢查按鈕檢查學生
是否已被填報。

已被填報 尚未被填報



第三部分點選右上角「新增」可增加一筆就學紀錄欄位；若
需刪除就學紀錄，可點左邊框框，並按下刪除。

我是全選

我是單選

選擇後按下右上角刪除即可刪除資料



第四部份填寫完成後，底下欄位可選擇是否續填華語補救教
學經費申，請點選「是」繼續填寫華語補救教學，點選「否」
則按下送出提交填報資料。



首頁選單中點選「檢視填報資料」可檢視過去填報之學生資料



進入檢視填報資料後點選右邊功能選項可對資料進行檢視、
修改、刪除，並可將資料匯出成PDF檔備存，若學生已達華語
文能力水平可對學生進行結案評估。



點選檢視後進入頁面，右上角欄位可選取要顯示部分，點選左邊列印
可列印填報資料。



點選「華語補救申請」→ 「華語補救申請」



進入華語補救教學申請頁面



點選「選擇學生」選取要申請補助的學生



進入學生選取頁面，點選「選取」可帶入選取學生。若頁面沒有資
料，請先至「跨國銜轉學生填報」填寫學生資料。



點選「華語補救經費申請表」進入填寫經費申請表



若未填寫完成，可按下暫
存資料下次再填寫

若填寫完成可按下「完成
填寫」儲存表單



填寫完成後‘檔案狀態’會變成「填寫完成」

點選「下載檔案」可下載填寫完成的申請表，印出申請表核章後，請掃描
檔案再上傳申請表

注 意 ：上 傳 檔 案 僅 接 受 P D F 檔， 且 檔 案 大 小 不 可 超 過 1 M B



暫存操作

資料尚未填寫完成可按下暫存資料，資料將會存於暫存紀錄



暫存操作 若要匯入暫存，請在選單中選擇[華
語補救申請] > [暫存列表]，進入列
表中選取要匯入暫存的資料，點選
「選取」，即可匯入暫存



欲查看申請資料，可於表單完成送出後至[華語補救申請] > [查看申請資
料]中查看。

點選右邊「功能」圖標，可
對資料進行檢視、修改、刪
除動作



點選「檢視」可查看已填寫之華語補救申請表



點選「列印」可列印華語補救申請表



點選「修改」可修改已填寫之華語補救申請表



點選「刪除」可刪除填寫資料


