
桃園市山豐國民小學導護工作實施計畫 
                                                      109.09.09校務會議通過 

壹、目的： 

一、養成學生良好的生活規範，提高學務工作成效，並發揮互助服務精神，進而指導學童從日常生

活中能知行合一，具體實踐生活教育的目標。 

二、防止學生在活動、遊戲時，發生糾紛和危險的動作，以及其他不守規矩的行為，並避免其在校

園內可能之危害發生。 

貳、組織： 

一、由校長及各處室主任負責督導工作，全校教師共同參與。 

二、每週一組導護輪值，共同負責當週之導護工作。 

參、工作職掌： 

一、共同負責事項－－－ 

（一）導護時間為０７：２０～１６：００時，協助落實校園安全與生活教育。 

（二）輪值導護請於０７：２０～０７：４０時及各年段放學時間到勤務地點執勤，並維護學生

上下學安全。 

（三）上學期間，維護所屬安全責任區之安全，並協助處理危急或偶發等相關事件。 

（四）協助生活教育競賽之評分及提出建議事項。 

（五）導護老師執行路隊放學時，統一於前、福臨門口整隊，下課鐘響五分鐘後放行。 

（六）其他臨時交辦事項。 

 

二、分層負責事項－－－ 

   (一) 總導護: 

    １、負責加強校園安全維護工作、支援處理偶發事件。 

    ２、綜理導護業務。    

 (二) 導護一： 

１、上、放學時，於大操場家長接送區負責維護學生路隊秩序和安全。 

２、負責低年級生活教育競賽之評分。 

 (三) 導護二： 

１、上、放學時，於福臨門口指定地點負責維護學生路隊秩序和安全。 

２、負責高年級生活教育競賽之評分。 

 (四) 導護三： 

１、上、放學時，於山豐門口指定地點負責維護學生路隊秩序和安全。 

２、負責中年級生活教育競賽之評分。 

肆、編排原則及方式： 

一、依據本校教師服務聘約第七條實施。 

二、每週導護 7人一組，包含總督導 1人、總導護 3人、導護老師 3人，由全校教師輪值。 

三、每學年依實際週數、教師人數及歷年統計（前五年，附件一）編排導護勤務輪值表（附件二）， 

    導護勤務輪值表經校長核可後實施。 

四、導護勤務編排以不碰上所教年段為原則。 

 

伍、注意事項： 

一、每日導護執勤時間是０７：２０～１６：００時。 

二、導護老師執勤期間，應配戴臂章、哨子、指揮旗；雨天則穿制式黃色雨衣。 

三、處理學生糾紛及偶發事故，遇有嚴重事件時，應即時會同級任導師及學務處協助。 

四、輪值導護，因假無法執勤者，以調整值勤時間為原則： 

       （一）請假者應自行覓妥代理人值勤，若遇緊急狀況無法調整時，則由生教組協助調整。 
       （二）老師懷孕期間免除導護勤務。如已排表後方知懷孕，以協調交換值勤時間為主。 

       （三）離職退休人員由代理教師遞補之。 

       （四）借調之教師經校長核可不參與導護職務。 

五、導護交接於每週五０８：40在學務處舉行，遇假日另行通知。 



六、各組導護區域可因老師臨時需要而事先協調變更，並請於交接時簽名確認。 

七、每日０８：００～０８：1０時為各班環境整潔時間；１２：３０～１２：４０加強教室整潔 

    及餐具收拾。 

陸、工作檢討： 

一、每週導護交接時，提出工作檢討與建議事項。 

二、遇有偶發事件，及時向學務處提出建議，尋求解決之道。 

柒、如有未盡事宜，得另行公佈之。 

 

捌、本辦法經校務會議通過，校長核可後實施，修改時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

       

 

衍正 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

附件一 

                   107-111學年輪值統計 
姓名 107 108 109 110 111 總計 姓名 107 108 109 110 111 總計 

謝玉枝 2 2 2 2 41 49 林靜淑 2 2 1 1 2 8 

陳兪安 2 2 2 7 14 27 管謦蓮 2 2 2 1 1 8 

張淑卿 2 2 2 14 14 34 李佩芸   2 2 2 2 8 

張以蕙 2 2 2 2 14 22 范光瑞   2 2 2 2 8 

熊家梅 2 2 2 2 2 10 張譽容   2 2 2 2 8 

余章維 2 2 2 2 2 10 陳思文   2 1 2 2 7 

彭雪芳 2 2 2 2 2 10 余采叡     2 2 2 6 

鍾月貞 2 2 2 2 2 10 徐秀琪     2 2 2 6 

鄒佳芳 2 2 2 2 2 10 蔡玉如     1 2 2 5 

林昌輝 2 2 2 2 2 10 劉著月     1 2 2 5 

黃士豪 2 2 2 2 2 10 魏子傑       3 2 5 

林美倫 2 2 2 2 2 10 張菀庭       3 2 5 

郭錦蓉 2 2 2 2 2 10 張嘉芸       3 2 5 

簡裕益 2 2 2 2 2 10 何紋慧   2 2 1 0 5 

黃榮杰 2 2 2 2 2 10 鄭依旻       2 2 4 

郭瑞玲 2 2 2 2 2 10 蔡俐媛       2 2 4 

戴美惠 2 2 2 2 2 10 鄭育禎       2 2 4 

劉宛純 2 2 2 2 2 10 張郁         2 2 

張惠閔 2 2 2 2 2 10 王雅奇         2 2 

何淑萍 3 2 2 1 2 10 鞠澔璇         2 2 

張億珊 2 2 2 1 2 9 徐萱琪         2 2 

楊婷鈞 2 2 1 2 2 9 張鳳嬌         2 2 

陳韻如 2 2 1 2 2 9 呂靜華         2 2 

謝美鈴 2 2 2 1 2 9 鄧鈺燕         2 2 

張芯敏 2 2 1 2 2 9 張豐迪         2 2 

温玉連 3 0 2 2 2 9 梁展睿         2 2 

郝美華 3 2 1 1 2 9 張佳惠         1 1 

楊麗萍   2 3 2 2 9 謝彤珩         1 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



附件二 

 

桃園市山豐國民小學 112學年度  第一學期  導護勤務輪值表 

週次 
工作分配 

日期 
導        護 

糾察隊 
總督導        總導護  導護一 導護二 導護三 

１ 0828-0901 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 郭世宏 2 賴沛羽 2 林欣怡 2 六忠 

２ 0904-0908 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 黎艾昀 2 張玉樺 2 黃榮杰 1 六孝 

３ 0911-0915 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 蘇昱慈 2 張  郁 2 伍詩雅 2 六仁 

４ 0918-0922 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 黃士豪 1 熊家梅 1 邱蕙芳 2 六愛 

５ 0925-0929 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 郭瑞玲 1 鄒佳芳 1 張億珊 2 六信 

６ 1002-1006 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 温玉連 2 張豐迪 2 鍾月貞 1 六美 

７   1009-1013 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 張譽容 2 張以蕙 1 楊婷鈞 2 六忠 

８ 1016-1020 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 劉著月 2 黃祺軒 2 陳韻如 2 六孝 

９ 1023-1027 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 鍾明偉 2 劉宛純 1 徐素珍 2 六仁 

10 1030-1103 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 蔡俐媛 2 薛雅婷 2 葉欣媚 2 六愛 

11 1106-1110 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 郝美華 2 張菀庭 2 張佳惠 2 六信 

12 1113-1117 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 楊麗萍 2 范富豪 2 魏子傑 2 六美 

13 1120-1124 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 何淑萍 2 鄧鈺燕 2 鄭育禎 2 六忠 

14 1127-1201 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 張嘉芸 2 張芯敏 2 管謦蓮 2 六孝 

15 1204-1208 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 陳倚榕 2 張鳳嬌 2 張惠閔 1 六仁 

16 1211-1215 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 林佳珍 2 謝美鈴 2 李佩芸 2 六愛 

17 1218-1222 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 鄭依旻 2 林靜淑 2 范光瑞 2 六信 

18 1225-1229 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 陳妙榆 2 徐萱琪 2 徐秀琪 2 六美 

19   0101-0105 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 黃  皓 2 謝彤珩 2 蔡玉如 2 六忠 

20 0108-0112 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 鞠澔璇 2 陳思文 2 何紋慧 2 六孝 

21 0115-0119 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 鄒欣潔 2 簡裕益 2 張淑卿 1 六仁 

工
作
分
配 

總導護 
１、負責加強校園安全維護工作、支援處理偶發事件。 
２、綜理導護業務。 

導護一 
１、上學時，於下福臨門口負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於彩虹廣場負負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責低年級生活教育競賽之評分。 

導護二 
１、上學時，於豐興門對面四棟樓梯旁負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於上福臨門口負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責高年級生活教育競賽之評分。 

導護三 
１、上學時，於雜貨店十字路口處負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於校門口中廊負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責中年級生活教育競賽之評分。 

工
作 

共
同 

 ※導護時間為０７：２０～１６：００時，協助落實校園安全與生活教育。 

 ※輪值導護請於０７：２０～０７：４０時及各年段放學時間到勤務地點執勤，並維護 

   學生上下學安全。 

 ※導護老師執行放學導護時，該班路隊提前五分鐘至指定地點集合，由導護老師統一放 

   學。 

 ※生活教育競賽之評分、提出建議事項及其他臨時交辦事項。 

 ※導護交接於每週五０８：40在學務處舉行，遇假日另行通知。 

備
註 

 張淑卿 張以蕙 熊家梅 余章維 彭雪芳 鍾月貞 鄒佳芳 林昌輝 黃士豪 林美倫 郭錦蓉 黃榮杰 郭瑞玲    

 戴美惠 劉宛純 張惠閔 呂靜華 

※由於教師人數增加，所以學校有 17 位老師整學年只需值勤一次導護(參考 5 年內大家累積的次數)，所以 

  以上老師只需值勤一次 

 



 

    

 

桃園市山豐國民小學 112學年度  第二學期  導護勤務輪值表 

週次 
工作分配 

日期 
導        護 

糾察隊 
總督導        總導護  導護一 導護二 導護三 

１ 0212-0216 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 郭世宏 2 張菀庭 2 林欣怡 2 六愛 

２ 0219-0223 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 黎艾昀 2 張  郁 2 伍詩雅 2 六信 

３  0226-0301 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 呂靜華 1 薛雅婷 2 魏子傑 2 六美 

４ 0304-0308 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 余章維 1 鄧鈺燕 2 鞠澔璇 2 六忠 

５ 0311-0315 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 黃  皓 2 張芯敏 2 張佳惠 2 六孝 

６ 0318-0322 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 蘇昱慈 2 張玉樺 2 邱蕙芳 2 六仁 

７ 0325-0329 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 陳妙榆 2 張豐迪 2 管謦蓮 2 六愛 

８   0401-0405 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 鄒欣潔 2 簡裕益 2 葉欣媚 2 六信 

９ 0408-0412 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 温玉連 2 黃祺軒 2 李佩芸 2 六美 

10 0415-0419 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 張譽容 2 范富豪 2 范光瑞 2 六忠 

11 0422-0426 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 劉著月 2 張鳳嬌 2 徐秀琪 2 六孝 

12 0429-0503 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 鍾明偉 2 賴沛羽 2 蔡玉如 2 六仁 

13 0506-0510 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 蔡俐媛 2 彭雪芳 1 何紋慧 2 六愛 

14 0513-0517 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 何淑萍 2 郭錦蓉 1 林昌輝 1 六信 

15 0520-0524 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 郝美華 2 戴美惠 1 林美倫 1 六美 

16 0527-0531 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 楊麗萍 2 謝美鈴 2 張億珊 2 六忠 

17 0603-0607 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 張嘉芸 2 林靜淑 2 楊婷鈞 2 六孝 

18 0610-0614 校長  謝玉枝、王雅奇、梁展睿 陳倚榕 2 徐萱琪 2 陳韻如 2 六仁 

19 0617-0621 校長  謝玉枝、余采叡、梁展睿 林佳珍 2 謝彤珩 2 徐素珍 2 六愛 

20 0624-0628 校長  謝玉枝、陳俞安、梁展睿 鄭依旻 2 陳思文 2 鄭育禎 2 六信 

工
作
分
配 

總導護 
１、負責加強校園安全維護工作、支援處理偶發事件。 
２、綜理導護業務。 

導護一 
１、上學時，於下福臨門口負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於彩虹廣場負負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責低年級生活教育競賽之評分。 

導護二 
１、上學時，於豐興門對面四棟樓梯負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於上福臨門口負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責高年級生活教育競賽之評分。 

導護三 
１、上學時，於雜貨店十字路口處負責維護學生路隊秩序和安全。 
２、放學時，於校門口中廊負責維護學生路隊秩序和安全。 
３、負責中年級生活教育競賽之評分。 

工
作 

共
同 

 ※導護時間為０７：２０～１６：００時，協助落實校園安全與生活教育。 

 ※輪值導護請於０７：２０～０７：４０時及各年段放學時間到勤務地點執勤，並維護 

   學生上下學安全。 

 ※導護老師執行放學導護時，該班路隊提前五分鐘至指定地點集合，由導護老師統一放 

   學。 

 ※生活教育競賽之評分、提出建議事項及其他臨時交辦事項。 

 ※導護交接於每週五０８：40在學務處舉行，遇假日另行通知。 

備
註 

 張淑卿 張以蕙 熊家梅 余章維 彭雪芳 鍾月貞 鄒佳芳 林昌輝 黃士豪 林美倫 郭錦蓉 黃榮杰 郭瑞玲    

 戴美惠 劉宛純 張惠閔 呂靜華 

※由於教師人數增加，所以學校有 17 位老師整學年只需值勤一次導護(參考 5 年內大家累積的次數)，所以 

  以上老師只需值勤一次 

 



 

 

 

 

 

 

 


